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REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANIJA
OPCINA PETROVSKO
OPCINSKI NACELNIK

KLASA:406-01/21-01/01
URBROJ:2140/03-21-02-1
Petrovsko, 24. prosinca 2021.

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16.) i ¢lanka
47. Statuta Opcine Petrovsko ("Sluzbeni glasnik Krapinsko — zagorske Zupanije" broj 21/21.), opéinski
nacelnik Op¢ine Petrovsko, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave koje provodi Opc¢ina
Petrovsko (u daljnjem tekstu: Narugitelj).

Jednostavna nabava je nabava do vrijednosti pragova iz ¢lanka 12., stavka 1. Zakona o javnoj
nabavi (Narodne novine br. 120/16.), (u daljnjem tekstu: Zakon), odnosno nabava robe i usluga
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna te nabava radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00
kuna.

Izracun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu nabave bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV).

Il. OPCE ODREDBE 5
Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nacin koji omogucava uc¢inkovitu nabavu te
ekonomicno i svrhovito trosenje proracunskih sredstava Opcine Petrovsko (u daljnjem tekstu:
Narucitelja).

U provedbi postupaka jednostavne nabave obvezno je primjenjivati, osim odredbi ovog
Pravilnika, ostale akte Narucitelja kao i zakonske i podzakonske propise koje se odnose na pojedini
predmet nabave.

Postupak jednostavne nabave moze zapoceti kada su sredstva za predmetnu nabavu osigurana u
proracunu Op¢ine te predvidena u Planu nabave.

Ukoliko predmetna nabava nije predvidena u Planu nabave, prije pocetka postupka nabave
pristupit ¢e se izmjeni/dopuni istog.

U slucajevima iznimne Zurnosti postupak nabave moze zapoceti i prije nego Sto se izmjeni/dopuni
Plan nabave, a u tom slucaju sredstva moraju biti predvidena Planom nabave u trenutku sklapanja
ugovora o jednostavnoj nabavi.



Clanak 3.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore koji su izuzeti od primjene Zakona.
Clanak 4.

Ovisno o vrsti robe, radova i usluga koje se nabavljaju, mogu se sklapati i okvirni sporazumi te
ugovori na temelju sklopljenog okvirnog sporazuma.

Okvirni sporazum smije se sklopiti na razdoblje do dvije godine.

U slucaju okvirnog sporazuma izracun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na
maksimalnoj procijenjenoj vrijednosti svih ugovora za koje se predvida da ¢e se sklopiti na temelju tog
okvirnog sporazuma za ukupno razdoblje njegova trajanja.

Procijenjena vrijednost okvirnog sporazuma ne smije prijeéi prag iznad kojeg se obvezujuce
primjenjuje Zakon.

I11. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 5.
O sukobu interesa na odgovarajuci se na¢in primjenjuju odredbe Zakona.

1V. NABAVA ROBE | USLUGA TE RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
50.000,00 KUNA
Clanak 6.

Nabava:

- robe i usluga te radova procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 kuna provodi se
izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu temeljem njegove pismene ponude.

Iznimno od prethodnog stavka izdavanje narudZbenice gospodarskom subjektu nije obvezno u
slu¢ajevima nabave koje se, sukladno potrebama Narucitelja, kontinuirano provode tijekom godine,
primjerice: usluge obrazovanja (seminari, izobrazbe, stru¢na usavr$avanja i sli¢no), materijal i usluge
tekuceg odrzavanja uredskih prostora (materijal za ¢iS¢enje, ¢iS¢enje, manji popravci i sli¢no), opreme
(servis i popravci) i prijevoznih sredstava (servis, popravci, ¢is¢enje), javnobiljeznicke usluge, motorni
benzin, dizel gorivo i sli¢no.

NarudZbenica obvezno sadrzi podatke o vrsti robe/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke
robe/pruzanja usluga/izvodenja radova, na¢inu i roku plac¢anja te gospodarskom subjektu - dobavljacu.

Potpisom narudzbenice opc¢inski nac¢elnik odobrava predmetnu nabavu.

Ovlastena osoba Narucitelja odgovorna je za pracenje realizacije predmetne nabave.

V. NABAVA ROBE | USLUGA TE RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 50.000,00 KUNA )
Clanak 7.

Nabava:

- robe i usluga te radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 50.000,00 kuna, provodi se
prema Planu nabave i postupku opisanom u odjeljku V. ovog Pravilnika.
Pokretanje i priprema postupka nabave

Clanak 8.

Ovlastena tijela Narucitelja utvrduju da li su sredstva za predmetnu nabavu osigurana u
Proracunu te da li je ista predvidena u Planu nabave.



Ukoliko predmetna nabava nije predvidena u Planu nabave, prije pocetka postupka nabave
pristupit ¢e se izmjeni/dopuni istog, osim u slucaju hitnosti.

Postupak nabave priprema i provodi Stru¢no povjerenstvo za jednostavnu nabavu (dalje: Stru¢no
povjerenstvo), osim postupka nabave iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika kojeg provodi ovlastena osoba
Narucitelja.

Op¢inski nacelnik odlukom imenuje Stru¢no povjerenstvo.

Stru¢no povjerenstvo ima najmanje 2 ¢lana, od kojih najmanje jedan mora posjedovati vazeci
certifikat iz podrucja javne nabave.

Clanovi Struénog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Narugitelja.

Odluka o imenovanju Stru¢nog povjerenstva sadrzi sljedeée podatke: predmet nabave,
evidencijski broj nabave iz Plana nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatke o drugim osobama
koje imaju utjecaj na odlucivanje i/ili druge radnje u vezi s predmetnim postupkom nabave te podatke o
gospodarskim subjektima kojima se upucuje poziv za dostavu ponude, ukoliko su poznati u trenutku
donosenja odluke.

Provedba postupka nabave 5
Clanak 9.

1. Poziv za dostavu ponude za nabavu:

a) robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 50.000,00 kuna i manje od
100.000,00 kuna;

b) radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 50.000,00 kuna i manje od 200.000,00
kuna upucuje se na adrese najmanje 2 gospodarska subjekta na dokaziv nacin (dostavnica, izvjesce
0 uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl.) ili se objavljuje na internetskoj stranici
Naruditelja, 0sim u slu¢ajevima iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika.

2. Poziv za dostavu ponude za nabavu:

a) robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna i manje od
200.000,00 kuna,

b) radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 200.000,00 kuna i manje od 500.000,00
kuna, upucuje se na adrese najmanje 3 gospodarska subjekta na dokaziv na¢in (dostavnica, izvjesce
0 uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl.) ili se objavljuje na internetskoj stranici
Naruditelja, 0sim u sluc¢ajevima iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava uvjetima iz Poziva za
dostavu ponude.

Poziv za dostavu ponuda, u pravilu, sadrzi: evidencijski broj nabave iz Plana nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, opis predmeta nabave, koli¢inu predmeta nabave (to¢nu ili okvirnu,
ukoliko se unaprijed ne moze utvrditi tocna koli¢ina), troSkovnik, tehnicke specifikacije (ako je
primjenjivo), rok i mjesto isporuke/izvrSenja/izvodenja robe/usluga/radova, rok valjanosti ponude,
kriterij za odabir ponude, obracun te nacin i rok placanja, rok, nacin i mjesto dostave ponuda, osobu
zaduzenu za kontakt s ponuditeljima.

Ovisno o vrsti i vrijednosti predmeta nabave, u Pozivu za dostavu ponude Narucitelj moze
navesti i druge podatke kao i odrediti osnove za iskljuéenje te dokumente kojima gospodarski subjekt
dokazuje da ne postoje osnove za iskljucenje i/ili uvjete sposobnosti te dokumente kojima gospodarski
subjekt dokazuje sposobnost (dalje: kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta) i/ili jamstva
primjerena vrsti i vrijednosti predmeta nabave.

U slucajevima navedenim u prethodnom stavku na odgovarajuci se na¢in primjenjuju odredbe
Zakona.



Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren, u trajanju od 5 do 15 dana, ovisno o vrsti i
vrijednosti predmeta nabave.

Ponude u papirnatom obliku dostavljaju se putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili
neposredno te iste zaprima administrativni referent nadlezan za obavljanje tih poslova kod Narucitelja.

Ukoliko je u pozivu za dostavu ponude predvidena moguénost elektroni¢ke dostave ponuda, iste
se dostavljajuna e-mail osobe zaduzene za kontakt s ponuditeljima navedene u istom.

Otvaranje, pregled i ocjenu ponuda provode najmanje dva ¢lana Stru¢nog povjerenstva te se o
istome sastavlja zapisnik, osim za postupke nabave iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika.

Otvaranje ponuda nije javno.

Pregled i ocjenu ponuda, uz ¢lanove Stru¢nog povjerenstva za nabavu, mogu provoditi i
neovisne stru¢ne osobe, ako je potrebno.

Clanak 10.

Iznimno od stavaka 1. i 2. ¢lanka 9. ovog Pravilnika, poziv za dostavu ponude moze se uputiti
jednom gospodarskom subjektu:

1. ako nije dostavljena nijedna ponuda ili nijedna prikladna ponuda u provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

2. kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava,
ukljucujudi prava intelektualnog vlasnistva, ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

3. iz razloga iznimne zurnosti ili nepredvidenog dogadaja,

4. za dodatne isporuke roba, koje nisu ukljucene u osnovni ugovor, ako bi promjena dobavljaca
obvezala Narucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke znaCajke S$to bi rezultiralo
neuskladenoscu ili nerazmjernim potesko¢ama uradu i odrzavanju, pod uvjetom da se ugovor sklopi s
dobavlja¢em iz osnovnog ugovora,

5. za kupnju robe uslijed posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

6. za nove usluge/radove koje/i se sastoje od ponavljanja sli¢nih usluga/radova koje/i se
dodjeljuju gospodarskom subjektu s kojim je javni naruditelj ve¢ sklopio izvorni ugovor, ako su
ispunjeni slijedeci uvjeti:

- takve su usluge/radovi u skladu s osnovnim projektom za koji je bio sklopljen izvorni ugovor

- izvorni ugovor je sklopljen na temelju postupka nabave sukladno ovom Pravilniku

- U pozivu za dostavu ponude za izvorni ugovor bio je naveden opseg mogucih usluga/radova koje/i
¢e se ponavljati te uvjeti pod kojima se one/i dodjeljuju

- U pozivu za dostavu ponude za izvorni ugovor bila je predvidena mogucénost primjene ovoga postupka
- pri odredivanju procijenjene vrijednosti nabave za izvorni ugovor ura¢unana je ukupna procijenjena
vrijednost novih usluga/radova koje/i ¢e se ponavljati, te ovaj se postupak odvija u roku od tri godine od
sklapanja izvornog ugovora

7. za nabavu usluga ako predmetni ugovor slijedi proveden projektni natjecaj,

8. za nabavu ugostiteljskih, postanskih, pravnih usluga u dijelu u kojem nisu izuzete od
primjene Zakona te drugih drustvenih i ostalih posebnih usluga u skladu s odredbama Zakona.

U sluc¢aju kada se poziv za dostavu ponude upucuje jednom gospodarskom subjektu, Narucitel;
moze S gospodarskim subjektom pregovarati o pristigloj ponudi kako bi poboljsao njen sadrzaj, 0sim 0
minimalnim zahtjevima iz poziva za dostavu ponude.

Odluka o odabiru/ponistenju postupka nabave

Clanak 11.

Na prijedlog Stru¢nog povjerenstva ovlasteno tijelo Narucitelja donosi odluku o odabiru odnosno
odluku o ponistenju, ukoliko postoje razlozi za ponistenje propisani odredbama Zakona, osim u
slucajevima iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika kada se donosi Odluka o odobravanju nabave.



Odluka o odabiru najmanje sadrzi: podatke o Narucitelju, predmet nabave i evidencijski broj
nabave iz Plana nabave, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana kao najpovoljnija te s kojim Ce
Naruditelj sklopiti ugovor, razloge odbijanja ponuda, datum donosenja i potpis.

Odluka o ponistenju postupka nabave najmanje sadrzi: podatke o Narucitelju, predmet nabave i
evidencijski broj nabave iz Plana nabave, obrazloZenje razloga ponistenja, datum donosenja i potpis.

Obavijest o odabiru/poniStenju postupka nabave dostavlja se svim ponuditeljima na dokaziv
nacin (dostavnica, izvjes¢e o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl.).

Ukoliko je poziv za dostavu ponude objavljen na internetskoj stranici Narucitelja, obavijest o
odabiru/ponistenju postupka nabave objavljuje se na istoj.

Nakon donosSenja odluke o odabiru odgovorna osoba Narucitelja s odabranim ponuditeljem
sklapa ugovor te odreduje osobu odgovornu za pracenje realizacije istog.

Prijedlog ugovora/okvirnog sporazuma izraduje Stru¢no povjerenstvo.

VI. KRITERIJI ZA ODABIR PONUDE
Clanak 12.

Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko se odabire ekonomski najpovoljnija ponuda, Kkriteriji za odabir ponude su razli¢iti
kriteriji povezani s predmetom nabave pri ¢emu se na odgovarajuci nac¢in primjenjuju odredbe Zakona.

VII1. IZVRSENJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 13.

Narucitelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi bez provodenja novog postupka ako je
vrijednost izmjene manja od 15% prvotne vrijednosti ugovora te ako izmjena ne mijenja cjelokupnu
prirodu ugovora, ukoliko dode do nepredvidenih okolnosti i/ili ukoliko postoji potreba za dodatnim
robama/uslugama/radovima, s time da se navedena moguénost mora navesti u pozivu za dostavu ponude
u postupku jednostavne nabave koji prethodi sklapanju ugovora.

Ako se prema ugovoru o gradenju u skladu s obi¢ajima i praksom u graditeljstvu ukupna cijena
utvrduje kona¢nim obra¢unom, za slu¢aj da ukupan iznos prema kona¢nom obracunu nije visi od 5% od
predvidive cijene gradenja utvrdene ugovorom te da je u ugovoru o gradenju tako odredeno, nije
potrebno sklapanje dodatka tog ugovora.

Ukupna vrijednost izvrSenog ugovora ne smije biti veca od praga iznad kojeg se obvezujuce
primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Ovlastena osoba odgovorna za pracenje realizacije jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kn duzna je upisivati podatke o izvrSenju nabave u Registar
ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma u skladu s odredbama Zakona.

VIII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave robe, radova i usluga ( KLASA:406/01-17-01/01, URBROJ:2140/03-02-17-1 od 20. 02.
2017.godine).

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti u ,,Sluzbenom glasniku Krapinsko — zagorske Zupanije te na web
stranici Op¢ine Petrovsko.

OPCINSKI NACELNIK
Stjepan Krklec



